FICHE DE POSTE

Inonand?*

'\’ CHARGE DE COMMUNICATION

Le Contexte

CODEGAZ est une organisation de solidarité internationale sans but lucratif. Fondée
en 1989 par le personnel de Gaz de France, elle est reconnue d’utilité publique depuis
2007.

L’Association réunit des bénévoles de toute origine et formation qui ont décidé d’agir
afin de diminuer, par des actions concretes, la misere et la souffrance des pays en
voie de développement.

CODEGAZ compte environ 200 adhérents avec un siege national a Paris et une
soixantaine de bénévoles actifs répartis sur I’hexagone national.

Ces domaines d’activités sont trés divers : énergies renouvelables (biogaz,
photovoltaique) accés a I'eau et a l'assainissement, sécurité alimentaire et agro-
nutrition, acces a la santé, acceés a la formation et a I'enseignement, condition des
femmes, protection de I’enfance.

La personne sera intégrée dans I'équipe communication de CODEGAZ et participera
occasionnellement a des réunions (visio) internes.

Elle devra contribuer aux différentes taches qui incombent a I'équipe.

En liaison avec I'équipe recrutement, elle aura pour objectif de fidéliser et d’accroitre
le nombre d’adhérents et de donateurs.

1. Rédaction et publication réguliéres d’articles :
e " quoi de neuf" (parution trimestrielle),
e retour de mission d’une équipe projet,
e témoignage journée mondiale (fonction du théme et de I'action)

sur le site internet et sur les réseaux sociaux: Page Fb, Compte Instagram,
Compte Linkedin, Chaine Youtube Codegazvidéo (au besoin).

2. Elaboration et actualisation de documents
e Plaquette, flyer,... présentation globale de I’association.



e «Zoom » sur un pays ou une activité spécifique (a la demande d’'un membre
actif) pour présentation et/ou distribution aupres d’acteurs locaux, régionaux,
de bailleurs potentiels...

e Rapport moral d’activités de I'année, recueil des informations (textes et
photos) aupres des chefs de projet, mise en page, relectures, jusqu’a version
finale du rapport dans un temps imparti.

e Aider les responsables d’antenne Codegaz a référencer leurs actions sur les
sites des réseaux régionaux Multi-Acteurs.

La personne, par son regard nouveau, devra faire preuve de créativité dans
I’élaboration des différents supports cités ci-dessus.
Il devra maitriser les outils propres aux réseaux sociaux et a la communication.

Profil
- Compétences

Connaissances des outils bureautiques et numériques
Qualités rédactionnelles

- Qualités

Capacité d’organisation

Adaptabilité / Polyvalence

Qualités relationnelles et sens de la diplomatie,

Savoir travailler en équipe,

Qualités d'écoute, disponibilité, rigueur et esprit de syntheése

- Conditions

Mission bénévole
A domicile en télétravail, région indifférente
Charge de travail estimée : 4h /mois (sauf création du rapport d’activités)

Cas particulier : mise en place d’un protocole de « mécénat de compétence » possible
pour bénévole employé par les IEG (industries électriques et gaziéres)
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